
Projet Open OPSE

P
ro

je
t 

O
pe

n 
O

P
S

E

Plans de Gestion de Données, 27/10/2021

Caroline Doucoure, IST-IRD
caroline.doucoure@ird.fr

Accompagner la vie 
des données

1

http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/


Projet Open OPSE

P
ro

je
t 

O
pe

n 
O

P
S

E

Plans de Gestion de Données, 27/10/2021

 Lâchez les freins
Accompagner le cycle de vie des données
Ventilez les informations
Rédiger un DMP avec un outil en ligne
 TP

Plans de gestion des données
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

Accompagner le cycle de vie des données

Présentateur
Commentaires de présentation
Nous allons voir comment le plan de gestion de données (PGD) ou Data Management Plan (DMP)  accompagne le cycle de vie des données. 
Le DMP aide à organiser et à anticiper toutes les étapes du cycle de vie de la donnée.

-> En amont de la formation, nous vous avons demandé de chercher un schéma du « cycle de vie des données » qui vous semble pertinent.
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Le cycle de vie

Le cycle de vie de la donnée

Présentateur
Commentaires de présentation
La donnée passe par différentes étapes tout au long de son cycle de vie
CYCLE : Création / Collecte (s'agit-il de données produites ou collectées ?) -> Traitement / Analyse (quelles seront les métadonnées et standards utilisés ?) -> Conservation (dans quel entrepôt seront déposées les données) -> Accès et réutilisation (et sous quelle licence seront-elles partagées ? Quelles sont les données qui seront préservées car elles le méritent pour une réutilisation future ?)
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Ouvert autant que possible

« Aussi ouvert que possible, aussi fermé que nécessaire »

Doranum : les principes FAIR : quels enjeux et bénéfices

Présentateur
Commentaires de présentation

Aussi ouvert que possible, aussi fermé que nécessaire / ouvert autant que possible




https://doranum.fr/enjeux-benefices/principes-fair/
https://doranum.fr/enjeux-benefices/principes-fair/
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Schéma du cycle de 
vie des données
https://data.ird.fr/utiliser-des-donnees/

Pourquoi avoir choisi ce cycle 
de vie des données

https://data.ird.fr/utiliser-des-donnees/
https://tu-dresden.de/zih/dienste/service-katalog/zusammenarbeiten-und-forschen/forschungsdatenmanagement?set_language=en
https://www.unil.ch/openscience/fr/home/menuinst/open-research-data/les-donnees-de-recherche/cycle-de-vie-et-types-de-donnees.html
https://www.iqualit.com/article/quel-est-le-cycle-de-vie-de-vos-donnees-electroniques/
https://www.inist.fr/wp-content/uploads/donnees/co/module_Donnees_recherche_7.html
https://www.researchgate.net/figure/The-Research-Data-Lifecycle-https-rdmtoolkitjiscacuk-research-datalifecycle_fig1_339659891
https://data.ird.fr/utiliser-des-donnees/
https://memsic.ccsd.cnrs.fr/mem_01374509#&gid=1&pid=2
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Schéma du cycle de 
vie des données de 
l’INIST CNRS
https://www.inist.fr/wp-
content/uploads/donnees/co/module_D
onnees_recherche_7.html

Pourquoi avoir choisi ce cycle 
de vie des données

Schéma du cycle de 
vie des données 
(Université Dresden
Allemagne)
https://tu-
dresden.de/zih/dienste/service-
katalog/zusammenarbeiten-und-
forschen/forschungsdatenmanagement
?set_language=en

https://www.inist.fr/wp-content/uploads/donnees/co/module_Donnees_recherche_7.html
https://tu-dresden.de/zih/dienste/service-katalog/zusammenarbeiten-und-forschen/forschungsdatenmanagement?set_language=en
https://www.inist.fr/wp-content/uploads/donnees/co/module_Donnees_recherche_7.html
https://tu-dresden.de/zih/dienste/service-katalog/zusammenarbeiten-und-forschen/forschungsdatenmanagement?set_language=en


Projet Open OPSE

P
ro

je
t 

O
pe

n 
O

P
S

E

Plans de Gestion de Données, 27/10/2021

Schéma du cycle de 
vie des données du 
CCSD CNRS
https://memsic.ccsd.cnrs.fr/mem_013745
09/

Pourquoi avoir choisi ce cycle 
de vie des données

Schéma du cycle de 
vie des données 
d’Iqualit
https://www.iqualit.com/article/quel-est-
le-cycle-de-vie-de-vos-donnees-
electroniques/

https://memsic.ccsd.cnrs.fr/mem_01374509
https://data.ird.fr/utiliser-des-donnees/
https://www.iqualit.com/article/quel-est-le-cycle-de-vie-de-vos-donnees-electroniques/
https://memsic.ccsd.cnrs.fr/mem_01374509#&gid=1&pid=2
https://www.iqualit.com/article/quel-est-le-cycle-de-vie-de-vos-donnees-electroniques/
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Schéma du cycle de 
vie des données de 
Researchgate
https://www.researchgate.net/figure/The-
Research-Data-Lifecycle-https-
rdmtoolkitjiscacuk-research-
datalifecycle_fig1_339659891

Pourquoi avoir choisi ce cycle 
de vie des données

Schéma du cycle de 
vie des données 
(Université Lausanne 
Suisse)
https://www.unil.ch/openscience/fr/home/
menuinst/open-research-data/les-
donnees-de-recherche/cycle-de-vie-et-
types-de-donnees.html

https://www.researchgate.net/figure/The-Research-Data-Lifecycle-https-rdmtoolkitjiscacuk-research-datalifecycle_fig1_339659891
https://www.unil.ch/openscience/fr/home/menuinst/open-research-data/les-donnees-de-recherche/cycle-de-vie-et-types-de-donnees.html
https://www.unil.ch/openscience/fr/home/menuinst/open-research-data/les-donnees-de-recherche/cycle-de-vie-et-types-de-donnees.html
https://www.researchgate.net/figure/The-Research-Data-Lifecycle-https-rdmtoolkitjiscacuk-research-datalifecycle_fig1_339659891
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Schéma du cycle de 
vie des données
https://data.ird.fr/utiliser-des-donnees/

Le cycle de vie des données

Présentateur
Commentaires de présentation
Le PGD ou DMP est un outil de gestion dédié aux données de la recherche. 
Il explique comment les données sont gérées tout au long du projet et à l’issue du projet.

Aide à la mise en place de bonnes pratiques de gestion des données

Le cycle de vie des données sur IRD Data : https://data.ird.fr/utiliser-des-donnees/ 
Le cycle de vie des données comporte globalement 5 ou 6 étapes.
A chaque phase du cycle, des actions de gestion des données doivent être entreprises. Ces actions sont représentées sur le schéma du cycle de vie des données.
création ou collecte des données, 
traitement des données, 
analyse des données, 
préservation / conservation des données, 
Partage / accès aux données, 
réutilisation des données. 

https://data.ird.fr/utiliser-des-donnees/
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Schéma du cycle de vie des données
https://www.ouvrirlascience.fr/passeport-pour-la-science-ouverte-
guide-pratique-a-lusage-des-doctorants/

Le DMP et le cycle de vie des données

Présentateur
Commentaires de présentation
https://www.ouvrirlascience.fr/passeport-pour-la-science-ouverte-guide-pratique-a-lusage-des-doctorants/

Le PGD ou DMP est un outil de gestion dédié aux données de la recherche. 
Le DMP aide à organiser et à anticiper toutes les étapes du cycle de vie de la donnée.
Il aide à la mise en place de bonnes pratiques de gestion des données 
(respect des principes FAIR Aussi ouvert que possible, aussi fermé que nécessaire / ouvert autant que possible)



CYCLE : Création / Collecte (s'agit-il de données produites ou collectées ?) -> Traitement / Analyse (quelles seront les métadonnées et standards utilisés ?) -> Conservation (dans quel entrepôt seront déposées les données) -> Accès et réutilisation (et sous quelle licence seront-elles partagées ? Quelles sont les données qui seront préservées car elles le méritent pour une réutilisation future ?)



https://www.ouvrirlascience.fr/passeport-pour-la-science-ouverte-guide-pratique-a-lusage-des-doctorants/
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• En quoi consiste le projet ? 
• Qui sont les partenaires ? 
• Quelle est la politique de 

gestion des données ? 
• Qui est responsable de la 

gestion des données ? 

Responsabilités dans le 
projet

• Quelles données seront 
produites/utilisées au cours du 
projet ? (type, format, volume 
et accroissement…). 

• Comment seront-elles 
produites ou transformées ?

Collecte des données • Comment, où, par qui, seront 
stockées, sauvegardées et 
sécurisées les données au 
cours du projet ?

Sauvegarde des données

• Comment les données seront  
elles identifiées, décrites  ?

• Quels standards de 
métadonnées utilisera t’on ? 

Documentation des 
données

• Qui sera propriétaire des 
données produites ?

• Des données externes seront-
elles utilisées ? 

Propriété intellectuelle

• Qui pourra accéder aux 
données ? Quelles données
seront partagées ? publiées ? 

• Avec qui ? 
• Comment ? 
• Dans quel délai ? 
• Sous quelle licence ?

Accès et partage des 
données

• Quels sont les besoins
générés par la gestion des 
données ?

• Comment seront-ils financés, à 
court et à long terme ?

Ressources

• Quel plan pour l’archivage et la 
préservation à long terme ? 

• Pour quelles parties des données ?

Archivage et préservation des 
données 

Ethique

• Des données sensibles 
seront-elles produites ou 
utilisées ?

• Comment sera assurée leur 
anonymisation ?

Les Plans de gestion de données 
/S. Cocaud et D. L'Hostis (INRA), URFIST, juillet 2018

Le DMP : des questions à se poser

Présentateur
Commentaires de présentation
Le DMP est un document structuré, une liste de questions qui vont aider à réfléchir/décider/expliquer ce qui est prévu pour chaque jeu de données à chaque étape du cycle de vie de la donnée.
Le DMP aborde aussi les aspects juridiques, éthiques, budgétaires ainsi que les responsabilités et les aspects liés à la sécurité des données. 

DMP = une check-list pour ne rien oublier d’important dans la gestion des données

Il se présente sous la forme d’une liste de questions. Il existe différents modèles mais … ce sont toujours plus ou moins les mêmes questions qui permettent :
  Décrire les données
  Clarifier le cadre juridique et éthique
Préciser comment elles seront stockées en sécurité
Spécifier les modalités de partage
Définir les responsabilités

Ici on va vous donner des éléments de réponse pour rédiger.



Projet Open OPSE

P
ro

je
t 

O
pe

n 
O

P
S

E

Plans de Gestion de Données, 27/10/2021

 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

Accompagner le cycle de vie des données

Présentateur
Commentaires de présentation
Nous allons voir comment le plan de gestion de données accompagne le cycle de vie des données. 
Le DMP explique comment les données sont gérées tout au long du projet et à l’issue du projet.

-> En amont de la formation, nous vous avons demandé de chercher un schéma du « cycle de vie des données » qui vous semble pertinent.
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Suivre les conseils de sites de référence 
(Doranum, CoopIST, IRD-Data)

Respecter les standards de sa communauté

Se renseigner : que demande le financeur (modèle, 
calendrier, grille d’évaluation …) ?

Consulter des exemples de DMP : 
https://dmp.opidor.fr/public_plans/

Pour bien commencer

Présentateur
Commentaires de présentation
Suivre les conseils de sites de référence
*Doranum « DoRANum » est le site web de référence de l'INIST-CNRS sur la gestion et le partage des données de la recherche.
Doranum*, en particulier : https://doranum.fr/plan-gestion-donnees-dmp/ 
IRD Data, en particulier : https://data.ird.fr/gerer/
Coopist CIRAD, en particulier : https://coop-ist.cirad.fr/gerer-des-donnees/rediger-un-pgd/
Datapartage INRAE, en particulier :  https://datapartage.inrae.fr/Gerer/Rediger-un-plan-de-gestion 
Data Curation Center (DCC), toute la rubrique « resources », dont : http://www.dcc.ac.uk/resources/data-management-plans 

Respecter les standards de sa communauté
Pour les méthodologies, les formats, les logiciels, les entrepôts,…
recommandés par son organisme, son pays, ses partenaires, ses collègues de la même thématique scientifique… 
A défaut, Science Europe a établi des recommandations facilitant la rédaction et le contrôle des DMP grâce à l’établissement de protocoles de données par domaine (DDP) : https://www.scienceeurope.org/our-resources/guidance-document-presenting-a-framework-for-discipline-specific-research-data-management/

Se renseigner dans le cadre d’un appel à projet :
Certains financeurs imposent un DMP (livrable), plusieurs versions à des échéances précises, un nombre de caractères limité, etc..
Existe-t-il des grilles de relecture pour s’auto-évaluer ?

Deux cas
Le financeur impose un modèle de DMP (quand obligation de préparer un plan de gestion de données)
sinon il est vivement recommandé de rédiger un DMP, choisir alors un modèle 
Conseil : consulter des modèles sur https://dmp.opidor.fr/public_templates/
Nous vous conseillons le modèle ANR disponible en français et en anglais, équivalent au modèle Science Europe en anglais (Communauté européenne)

Consulter des exemples de DMP : (attention le DMP en ligne n’est pas forcément la version finalisée !)
DMP Opidor : https://dmp.opidor.fr/static/examples et https://dmp.opidor.fr/public_plans
DCC : http://www.dcc.ac.uk/resources/data-management-plans/guidance-examples
DMPTool : https://dmptool.org/public_plans
Data-partage Inrae : https://datapartage.inrae.fr/Gerer/Rediger-un-plan-de-gestion/Exemples-de-plans 
Journal Research Ideas and Outcomes (RIO), Section DMP : https://riojournal.com/browse_journal_articles.php?form_name=filter_articles&sortby=0&journal_id=17&search_in_=0&section_type[]=231 

https://doranum.fr/plan-gestion-donnees-dmp/
https://coop-ist.cirad.fr/gerer-des-donnees
https://data.ird.fr/gerer/
https://dmp.opidor.fr/public_plans/
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

Accompagner le cycle de vie des données

Présentateur
Commentaires de présentation
Pourquoi choisir de détailler le modèle ANR (~Science Europe) ?
car l liste tous les points importants du DMP en 6 rubriques seulement mais suffisamment détaillées 
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

1. Description des données : collecte ou réutilisation 
de données existantes 
2. Documentation et qualité des données
3. Stockage et sauvegarde pendant le projet
4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
5. Partage des données et conservation à long terme
6. Responsabilités et ressources

Accompagner le cycle de vie des données

Présentateur
Commentaires de présentation
Pourquoi choisir de détailler le modèle ANR (~Science Europe) ?
car l liste tous les points importants du DMP en 6 rubriques seulement mais suffisamment détaillées 
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Pour l’OCDE (2006) : 

« Enregistrements factuels (chiffres, textes, images et 
sons), qui sont utilisés comme sources principales pour la 
recherche scientifique et sont généralement reconnus par la 
communauté scientifique comme nécessaires pour valider 
les résultats de la recherche. »

1. Définitions et typologieDéfinition : les données scientifiques 
(données de recherche, Research Data)

Présentateur
Commentaires de présentation
Il existe de nombreuses définitions des données, voici celle de l’OCDE que reprend la France dans le Plan National pour la Science Ouverte (2018) et le Deuxième Plan national pour la science ouverte (2021)

Voir la vidéo : Que sont les données de la recherche ? / Université de Lorraine : https://www.youtube.com/watch?v=7tx_2jpC4z4 

* OCDE : L’Organisation de coopération et de développement économiques
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Selon l'OCDE : 
Les documents non achevés :

• les carnets de laboratoire
• les analyses préliminaires, les projets de documents scientifiques et 

les programmes de travaux futurs

Les objets matériels, les animaux et les matériaux vivants : 
• Les échantillons
• les souches bactériennes et les animaux de laboratoire

Les productions scientifiques secondaires :
• les publications scientifiques, les communications à congrès
• les supports de formation

Les données administratives non intégrées dans un corpus de 
recherche... 

1. Définitions et typologieNe sont PAS des données de recherche
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• « Agrégation, sous une forme lisible, de 
données brutes ou dérivées présentant une 
certaine unité, rassemblées pour former 
un ensemble cohérent. » (Gaillard, 2014).

• Unité de dépôt dans un entrepôt : 
sa granularité ne doit être ni trop petite, ni 
trop grande, pour faciliter la citation.

• Complété par des métadonnées 
nécessaires à leur réutilisation et à leur 
validation : méthodes d’obtention,  logiciels 
nécessaires, auteurs, couverture temporelle 
et spatiale, etc.

1. Définitions et typologie

On peut agréger plusieurs jeux de données dans un même 
produit de recherche.

Définition : Jeu de données (DataSet)

Présentateur
Commentaires de présentation
Granularité : vous en saurez plus sur les jeux de données au cours du troisième module sur les entrepôts

FAIR …

Définition/détermination des produits de recherche vs des jeux de données
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Présenter l'ensemble des jeux de données (conseil : 
sous forme de tableau) avec pour chaque jeu : nom de 
la source, format du fichier, identifiant, description du 
contenu, volume (un ordre de grandeur) … 
https://data.ird.fr/gerer/quelles-donnees

Formats de fichiers ouverts/fermés (Doranum) : de 
préférence non-propriétaires, ouverts, pérennes et 
gratuits (réutilisation des données)

Types de fichiers (Datapartage INRAE)

1. Définitions et typologieDescription des produits de recherche

Présentateur
Commentaires de présentation
Description (standards de sa communauté) : volume / type / format ...

https://data.ird.fr/gerer/quelles-donnees
https://doranum.fr/quiz-format-ouvert-ou-ferme/
https://datapartage.inrae.fr/Gerer/Choisir-des-formats-de-fichier/Formats-de-fichiers-par-categorie-de-donnees
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Données 
d'observations, 

d'enquêtes
Données de 
simulation

Données 
expérimentales

Données 
rassemblées / 

dérivées 
(traitées, 

corrigées …)

Résultats d’expériences,
Analyses d’échantillons,
Photos de microscope,
de spectroscope…

Modèles,
Algorithmes,
Scripts …

Mesures, Relevés de terrain,
Réponses à des questionnaires et 
à des enquêtes,
Transcriptions d’interviews,
Photographies, films, fichiers 
audio …

Fichiers de données,
Documents texte, 
Feuilles de calculs,
Bases de données,
Statistiques …

1. Définitions et typologieTypologie / Méthodologie d’obtention

Présentateur
Commentaires de présentation
Il existe différentes typologies des données :
. en fonction de l’étape du cycle de vie de la donnée des données brutes aux données analysées et partagées :
Pour IST Agropolis, 2016 :
Création / Collecte : données brutes, données sources, données recueillies
Traitement et analyse : données traitées, données analysées, données enrichies 
Conservation : données déposées, données publiées, données archivées
Accès et réutilisation : données réutilisées, données partagées
Revoir aussi Que sont les données de la recherche ? / Université de Lorraine : https://www.youtube.com/watch?v=7tx_2jpC4z4 

. en fonction de la méthode d’obtention des données
de quelle façon avez-vous obtenu vos données ? Est-ce que ce sont :
Données expérimentales
Données rassemblées / dérivées (traitées, corrigées …) 
Données de simulation
Données d’observations, d’enquêtes
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

1. Description des données : collecte ou réutilisation de 
données existantes 
2. Documentation et qualité des données
3. Stockage et sauvegarde pendant le projet
4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
5. Partage des données et conservation à long terme
6. Responsabilités et ressources

Accompagner le cycle de vie des données
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Utiliser de préférence des standards de 
métadonnées généraux ou spécifiques à une 
discipline scientifique et des outils d'aide à la 
production de métadonnées : 
https://data.ird.fr/documenter-ses-donnees/

Méthodologie de collecte

A minima, un fichier de type “lisez-moi” : nom de 
la source, format du fichier, identifiant, description 
du contenu …

2.1. Métadonnées et documentationMétadonnées et documentation

Présentateur
Commentaires de présentation
Tout ce qui permet la découverte (recherche et identification) et réutilisation des données

Quelles métadonnées et quelle documentation accompagneront les données ? 

Métadonnées
« Métadonnées » signifie « données décrivant des données ».
Il existe des modèles de métadonnées standards pour certaines disciplines, qui favorisent l’interopérabilité et la réutilisation des données. 
Des répertoires peuvent vous aider à trouver des standards de métadonnées par thématique sur :
Digital Curation Center (DCC) : http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards
Research Data Alliance (RDA) : http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/standards/
Fairsharing : https://fairsharing.org/standards/
Le site Web du Digital Curation Center (DCC) et celui du Research Data Alliance (RDA) recensent également des outils logiciels pour générer ou stocker des métadonnées selon certains standards.
 
Quels standards de métadonnées seront utilisés (par exemple DDI, TEI, EML, MARC, CMDI) ?
Utiliser de préférence des standards de métadonnées généraux ou spécifiques à une discipline scientifique et des outils d'aide à la production de métadonnées. Cf. https://data.ird.fr/documenter-ses-donnees/

Documentation
par exemple : méthodologie de collecte et mode d'organisation des données
La documentation accompagnant les données permet aux utilisateurs de les trouver (ou retrouver !) facilement et leur apporte les informations nécessaires à un bon usage et une bonne interprétation des données. 
A minima, un fichier de type “lisez-moi” peut être rédigé pour rassembler les informations de base sur les données : nom de la source, format du fichier, identifiant, description du contenu …
-Elles serviront à la rédaction d’un Data Paper (cf. https://coop-ist.cirad.fr/gerer-des-donnees/rediger-un-data-paper/1-qu-est-ce-qu-un-data-paper 
            https://data.ird.fr/datapapers/).

Documenter la signification de chaque champ ou variable, préciser les unités de mesures (data dictionary) et la signification de tous les codes utilisés (code dictionary) pour rendre les fichiers de données compréhensibles et réutilisables.



https://data.ird.fr/documenter-ses-donnees/
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Expliquer comment la qualité et la conformité de la collecte des 
données seront contrôlées et documentées : 
https://data.ird.fr/qualite-des-donnees/
1. Présenter les objectifs à atteindre
2. Citer les processus qualité utilisés
3. Détailler les règles de nommage et organisation

(Datapartage INRAE)
4. Préciser quels outils pratiques utilisés (checklists, cahiers de 

labo* …)
5. Décrire le suivi régulier (hebdomadaire, mensuel …) mis en 

place

* S'inspirer du guide des bonnes pratiques de Doranum pour tenir 
un cahier de labo : https://www.datacc.org/bonnes-
pratiques/utiliser-un-cahier-de-laboratoire-numerique/ressource-
doranum-cahiers-de-labo

2.2. Qualité des donnéesQualité des données

Présentateur
Commentaires de présentation
Tout ce qui rassure les financeurs mais aussi les utilisateurs des données et les producteurs : pas de perte de données

https://data.ird.fr/qualite-des-donnees/
https://datapartage.inrae.fr/Gerer/Nommer-et-organiser-ses-fichiers-de-donnees
https://www.datacc.org/bonnes-pratiques/utiliser-un-cahier-de-laboratoire-numerique/ressource-doranum-cahiers-de-labo/
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

1. Description des données : collecte ou réutilisation de 
données existantes 
2. Documentation et qualité des données
3. Stockage et sauvegarde pendant le projet
4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
5. Partage des données et conservation à long terme
6. Responsabilités et ressources

Accompagner le cycle de vie des données
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Les outils utilisés, de préférence des outils institutionnels, pérennes 
et régulièrement mis à jour

La procédure de sauvegarde au cours du projet : périodicité, 
automatisation, nombre de copies et localisation : 
https://data.ird.fr/sauvegarder-ses-donnees/

Sauvegarde « 3.2.1 » : sauvegarde au moins 3 fois sur au moins 2 
supports différents, dont 1 en ligne, de 3 versions successives

Les procédures d’accès aux données (mots de passe, numéros IP 
…)

3. Stockage et sauvegardeStockage et sauvegarde 
pendant le projet

Présentateur
Commentaires de présentation
Pour en savoir plus : https://data.ird.fr/sauvegarder-ses-donnees/

Le coût de stockage est éligible à financement dans le cadre de l’ANR et d’Horizon Europe (à vérifier auprès de vos bailleurs)

Comment la sécurité des données et la protection des données sensibles seront-elles assurées tout au long du processus de recherche ?
● Expliquer qui aura accès aux données au cours du processus de recherche et comment l'accès aux données est contrôlé, en particulier dans le cadre de recherches menées en collaboration. Détailler les procédures d’accès au serveur des différents partenaires pendant le projet.
● Tenir compte de la protection des données, en particulier si vos données sont sensibles (par exemple données à caractère personnel, politiquement sensibles, des informations ou secrets commerciaux). 

https://data.ird.fr/sauvegarder-ses-donnees/
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

1. Description des données : collecte ou réutilisation de 
données existantes 
2. Documentation et qualité des données
3. Stockage et sauvegarde pendant le projet
4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
5. Partage des données et conservation à long terme
6. Responsabilités et ressources

Accompagner le cycle de vie des données
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Le partage des données de recherche au Sénégal : 
les aspects éthiques et juridiques
Atelier juridique du lundi 25 octobre 2021

Une page sur le sujet a été créée sur le site OpenOPSE avec les liens 
vers les textes de lois, ou réglementaires, etc. s’appliquant au Sénégal 
:
 https://lped.info/wikiObsSN/?AteJur

• Loi n°2008-09 portant loi sur le droit d’auteur et les droits voisins

• Loi n°2012-03 du 03 janvier 2012 modifiant et complétant la Loi n°
2004-21 du 21 juillet 2004 portant organisation des activités 
statistiques

4. Exigences légales et éthiques, codes de conduiteDroit des données : 
le cadre juridique sénégalais

https://lped.info/wikiObsSN/?AteJur
http://www.droit-afrique.com/upload/doc/senegal/Senegal-Loi-2008-09-droits-auteur.pdf
http://www.jo.gouv.sn/spip.php?article9490
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Protection des données personnelles 

Loi n°2008-12 portant sur la Protection des données à caractère 
personnel
Site de la CDP, Commission de Protection des Données 
Personnelles
Formulaires de la CDP, demandes et déclarations

4. Exigences légales et éthiques, codes de conduiteDroit des données : 
le cadre juridique sénégalais

http://www.jo.gouv.sn/spip.php?article6663
https://www.cdp.sn/
https://www.cdp.sn/liste-des-formulaires
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• D’une manière générale, les données sont réputées « de libre 
parcours » : elles ne sont pas protégées par le droit d’auteur

• Les données issues de la recherche sont considérées 
comme des documents administratifs, si elles ont été 
produites dans le cadre d'une mission de service public ou 
majoritairement grâce à des fonds publics :

• Elles sont donc communicables à la demande (sauf 
exceptions légales), si elles sont "achevées". 

• Elles sont soumises à un principe d’ouverture par défaut.
• Elles doivent être diffusées gratuitement et librement 

réutilisables

Cf. Loi pour une République Numérique (2016)

4. Exigences légales et éthiques, codes de conduiteDroit des données : 
le cadre juridique français

Présentateur
Commentaires de présentation
- Avant 2016, la réutilisation des données publiques était régie en France par la loi CADA (1978) relative aux relations entre l’administration et les usagers. Elle instaurait bien un droit à la «libre réutilisation» des informations produites par les administrations
Les lois Valter et Lemaire ont profondément modifié le cadre de la réutilisation des données publiques, en instaurant un principe d’ouverture «par défaut» et de mise en ligne a priori

https://www.legifrance.gouv.fr/eli/loi/2016/10/7/ECFI1524250L/jo/texte
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1. Les données personnelles (RGPD), en particulier les données 
sensibles (CNIL), 
dont les données de santé (secret médical professionnel) – cf IRD 
Data

2. Les données protégées par le droit d’auteur (œuvres originales) 

3. Les données qui impliquent un partenaire étranger ou privé(Droit sui 
generis des bases de données)

4. Les données concernant les ressources génétiques et  « 
connaissances traditionnelles » associées  : Protocole de Nagoya

5. Les informations pouvant avoir un impact sur la conservation de la 
biodiversité Code de l’Environnement

cf https://data.ird.fr/cadre-juridique/

4. Exigences légales et éthiques, codes de conduiteCadre juridique français
Exceptions – Publication sous condition

Présentateur
Commentaires de présentation
Attention, si vos données entrent dans un des cas suivants, vous ne pourrez pas les diffuser sans autorisation, et/ou floutage, agrégation, codage, anonymisation, déidentification  … qui demandent temps et/ou compétences/logiciels …

1-Pour protéger les données personnelles, le Règlement général sur la protection des données (RGPD) donne le cadre juridique européen de référence à respecter ; notamment pour les données sensibles

Données sensibles : origines ethniques ; opinions politiques, philosophiques ou religieuses ; appartenance syndicale ; orientations sexuelles
nécessité du consentement préalable de la personne concernée (démarche active, libre et de préférence écrite dans un formulaire de consentement) en particulier au partage des données pour l'usage scientifique (à prévoir éventuellement)

Si pour votre projet de recherche, vous collectez ou utilisez des données à caractère personnel,
ou si vous envisagez de le faire, vous devez solliciter le délégué à la protection des données (DPO) de votre
organisme et remplir une fiche du "registre de traitement" avec les éléments justificatifs afin de vérifier sa conformité ...

2-Données protégées par le droit d’auteur : textes, figures, photographies … quand sont des créations originales

3-Le producteur d'une base de données bénéficie d'une protection du contenu de la base lorsque la constitution, la vérification ou la présentation de celui-ci a nécessité un investissement financier, matériel ou humain « substantiel » (chaque nouvel investissement prolongeant la durée de la protection).

4-Protocole de Nagoya : données obtenues après « consentement préalable en connaissance de cause » des communautés locales autochtones, pour que les « connaissances, innovations et pratiques qu’elles ont développées » soient reconnues et que leurs conditions d’utilisation soient « convenues d’un commun accord »


5-Les données pouvant avoir un impact sur la conservation de la biodiversité doivent respecter le Code de l’Environnement 
Localisation d’une espèce menacée par exemple…

Données relatives à la sécurité publique, sureté de l’Etat et sécurité des l’établissements : biens, personnes, informatique, …
Secret professionnel : secret des procédés, secret médical, secret de l’instruction, secret bancaire, …
Secret défense


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://www.cnil.fr/fr/definition/donnee-sensible
https://data.ird.fr/wp-content/uploads/2021/01/RGPD_IRD-data.pdf
https://www.service-public.fr/professionnels-entreprises/vosdroits/F23431
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCode.do?idArticle=LEGIARTI000006279245&idSectionTA=LEGISCTA000006161660&cidTexte=LEGITEXT000006069414&dateTexte=20190612
https://www.cbd.int/abs/doc/protocol/nagoya-protocol-fr.pdf
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006074220&idArticle=LEGIARTI000006832925&dateTexte=&categorieLien=cid
https://data.ird.fr/cadre-juridique/
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Si certaines données peuvent soulever des problèmes d’éthique 
ou de déontologie, préciser quel comité sera contacté.

• Le Sénégal dispose d’un comité national d’éthique et de 
recherche en santé (CNERS) et d’un comité d’éthique 
institutionnel à l’Institut de recherche en santé de surveillance 
épidémiologique et de formation (IRESSEF). 

• L’IRD dispose d’un comité d'éthique pour la recherche en 
partenariat (CCERP) et est membre du comité consultatif 
commun d'éthique Inrae-Cirad-Ifremer-IRD .  

4. Exigences légales et éthiques, codes de conduiteRespect des aspects éthiques

Présentateur
Commentaires de présentation
CNERS : de nombreuses ressources sous l'onglet ressources de la rubrique A propos. 
contact@cners.sn 

Recommandations de FORCE11 et COPE pour les chercheurs, les institutions, les gestionnaires d'entrepôts de données, les revues, les bailleurs afin de prévenir et de résoudre les problèmes éthiques de publication de données (Recommendations for the handling of ethical concerns relating to the publication of research data/ Iratxe Puebla & Daniella Lowenberg, 7 September 2021 - On behalf of the FORCE11 Research Data Publishing Ethics WG)


IRD Contact CCERP : chloe.desmots@ird.fr 
De plus, il existe le Comité consultatif commun d'éthique Inrae-Cirad-Ifremer-IRD qui a une mission de réflexion approfondie. 
Les comités d'éthique sont soutenus par un comité interne de Nagoya, point de contact pour toute question soulevée sur l'accès et le partage des bénéfices des ressources de la biodiversité de et avec les partenaires du Sud de l'IRD. 

Le CCERP assure également la conformité des protocoles de recherche avec le protocole Nagoya.

Quand il s'agit de résultats d'enquêtes (sciences sociales)
et donc par définition d'un recueil de données personnelles, donner des précisions :

a) Les personnes interrogées ont-elles documenté leur consentement ?
le cas échéant, est-ce que le formulaire de consentement prévoit la possibilité de diffuser les données recueillies, et selon quels termes ?
pour donner accès aux données, à qui, pour quelle(s) utilisation(s), etc. �
b) Avez-vous développé un protocole pour cette enquête ? si oui, a-t-il été soumis à un comité d'éthique ?�  
D'une part ce type d'information sont à ajouter à la description des données.
D'autre part, les documentations (formulaires vierges, protocoles, fiches de présentation de l'étude, guides de l'enquêteur...) sont parfois publiées avec les données : pour les préserver et pour aider à les utilisateurs à comprendre les données lorsqu'ils y accèdent de nombreuses années plus tard.

c) Est-ce qu'un processus d'anonymisation ou de dé-identification a déjà été appliqué à ces données ?
ou le sera : anonymisation ou au minimum une pseudonymisation (objectif : retirer tout ce qui peut permettre de retrouver la personne)
Un formateur expert de l’anonymisation des données est à identifier. Les membres d’OPSE sont invités à identifier des spécialistes du domaine.


    si oui, détailler la méthode employée, quelles données ont été modifiées ou supprimées.
    Ces informations sont aussi ajoutées dans la documentation qui accompagne les données.�
   Exemple de données dé-identifiées (de-identified data) :
  1) l'absence d'identifiants directs tels que noms, téléphones, adresses, numéros divers
  2) les identifiants indirects par exemple « l’âge » ont été agrégés sous forme de catégories « tranches d’âge », pour la plupart.
  3) les informations géographiques ne sont pas précises, pas de coordonnées GPS
  4) l'absence de textes, d’informations de type "commentaires libres" qui présenteraient un risque
  5) l'absence d'informations dites "sensibles", de type vie privée ou santé�
  Dans quelle mesure serait-il possible de supprimer quelques données pour réduire le risque de ré-identifier un participant ?
  Les données personnelles et sensibles sont-elles vraiment nécessaires pour l'exploitation et l'analyse des données ?


https://www.cners.sn/
https://www.sante.gouv.sn/activites/l%E2%80%99institut-de-recherche-en-sant%C3%A9-de-surveillance-%C3%A9pid%C3%A9miologique-et-de-formation-iressef
https://www.ird.fr/le-ccerp-veiller-ce-que-la-recherche-soit-toujours-ethique
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

1. Description des données : collecte ou réutilisation de 
données existantes 
2. Documentation et qualité des données
3. Stockage et sauvegarde pendant le projet
4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
5. Partage des données et conservation à long terme
6. Responsabilités et ressources

Accompagner le cycle de vie des données
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Quelles données conserver ? (DCC)

Mes données sont-elles partageables ? (aide à la décision sur 
IRD Data)

Si on ne peut pas ouvrir les données, peut-on partager les 
métadonnées ?

Où publier/déposer mes données ? 
Comment choisir un entrepôt ? (Re3data) cf. Formation J3

Choix d’une licence (Datapartage INRAE)

5. Partage et conservation à long terme Après le projet
Partage et conservation à long terme

Présentateur
Commentaires de présentation
Comment décider quelles données conservées ? 
Envisager dans quel(s) cas les données pourront être réutilisées au-delà du contexte de recherche dans lequel elles ont été créées ou collectées. 
Indiquer qui pourra utiliser les données à l’issue du projet. S'il faut restreindre l'accès ou imposer un accord préalable pour le partage des données, expliquer comment et pourquoi. 
Préciser quelles données seront conservées ou détruites, à quels moments et qui décidera.

Pour déterminer si mes données sont partageables, consulter les outils en ligne permettant de se poser les bonnes questions sur IRD Data : https://data.ird.fr/cadre-juridique/#Aides_a_la_decision

Où ? Quel entrepôt choisir ?
Renseignez-vous pour savoir si votre UMR fait partie d’un OSU ou si elle a des habitudes de dépôt institutionnel
entrepôt de données international
entrepôt de données d’établissement 
site web dédié géré par une équipe ou un réseau
(matériel supplémentaire d’une publication : Attention! on ne vous le conseille pas car vous donnez vos données à l’éditeur !)

Critères de choix pour choisir un entrepôt : l’attribution de DOI, pérennité de l’entrepôt, pas appropriation par un éditeur privé …

Beaucoup de sites où chercher (revoir dans l’exposé précédent « Déposer ses données, comment choisir ? »)
Par exemple : rechercher des entrepôts de confiance dans l’annuaire Re3data : https://www.re3data.org/browse/by-subject/

http://www.dcc.ac.uk/resources/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep
https://data.ird.fr/cadre-juridique/#Aides_a_la_decision
https://www.re3data.org/browse/by-subject/
https://datapartage.inrae.fr/Partager-Publier/Choisir-une-licence
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Une étude des entrepôts de données/datacenters/portails de 
données/géoportail/ entrepôts bibliographiques… existants dans 
les domaines d’OPSE sera menée en 2022, avec les critères de 
qualification des entrepôts.

En attendant, une page dédiée (liste d’entrepôts) a été créée sur 
le site OpenOPSE : https://lped.info/wikiObsSN/?InvEnt

Un webinaire sur le sujet pourra être prévu en parallèle avec la 
présentation de chacun des entrepôts par les intervenants 
correspondants.

5. Partage et conservation à long terme Après le projet
Partage et conservation à long terme

Présentateur
Commentaires de présentation
cf. Formation J3


https://lped.info/wikiObsSN/?InvEnt
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 Se poser des questions à chaque étape
 Pour bien commencer 
 Suivre un modèle

1. Description des données : collecte ou réutilisation de 
données existantes 
2. Documentation et qualité des données
3. Stockage et sauvegarde pendant le projet
4. Exigences légales et éthiques, codes de conduite
5. Partage des données et conservation à long terme
6. Responsabilités et ressources

Accompagner le cycle de vie des données
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Décrire les rôles et les responsabilités dans l’équipe projet 
concernant les activités de gestion des données : saisie des 
données, production des métadonnées, qualité des données, 
stockage et sauvegarde, archivage et partage des données ; mise 
en œuvre, examen et révision du DMP

Si possible nommer la(es) personne(s) responsable(s), prévoir des 
suppléants pour les rôles critiques 

Préciser comment s’effectue la coordination des responsabilités et 
les modalités de décision entre partenaires

6.1. Rôles et responsabilitésRôles et responsabilités

Présentateur
Commentaires de présentation
Prévoir des suppléants pour chaque rôle pour assurer la continuité, d'autant plus en cas de rôle critique (exemple : données à vérifier ou à surveiller en temps réel).

Nous vous conseillons pour les gros projets surtout, avec de nombreux partenaires dans différents pays, d’avoir un data manager (frais éligible à financement par le bailleur Europe, ANR, B elmont Forum …)
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Budget : frais de stockage, de coût matériel, de temps de 
personnel, de coûts de préparation des données pour le dépôt, 
de frais d’entrepôt et d'archivage

Mentionner également les services obtenus gratuitement (par 
exemple DataCirad ou DataSuds)

Ne pas oublier de chiffrer le salaire du/des gestionnaire(s) de 
données : https://www.openaire.eu/how-to-comply-to-h2020-
mandates-rdm-costs

Le coût élevé de l’anonymisation des données est à anticiper le 
cas échéant

6.2. Budget et temps allouésBudget et temps alloués
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Plans de Gestion de Données, 27/10/2021

La minute Plan de gestion de données (2’57’’)

https://doranum.fr/plan-gestion-donnees-dmp/minute/

Conclusion

Présentateur
Commentaires de présentation
https://www.youtube.com/embed/YFxyKRNV5QU = https://doranum.fr/plan-gestion-donnees-dmp/minute/
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Merci pour votre attention

A vous la parole ! Des questions ?
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